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1 Objetivo:

Describir el proceso de Movilidad Estudiantii de Posgrado identificando las entradas, salidas, los resultados
previstos, asi como los lineamientos para llevarlo a cabo.

2 Punto de inicio:

Revisar la convocatoria de movilidad.
3 Punto final:

Evaluar el desemperio del alumno(a) al término de la movilidad.
4 Alcance:

Este proceso aplica a todos los estudiantes de posgrado que presenten su solicitud de movilidad y plan de
trabajo a desarrollar debidamente avalados por sus directores de tesis, Comité de Ingreso y Seguimiento,
Coordinador y el Departamento de Internacionalizacion en el caso de se trate de una movilidad internacional.

5 Referencias normativas (legales y reglamentarias aplicables al proceso)

Nombre Descripcion

Documento que describe la normatividad vigente

Reglamento Académico de Nivel Posgrado de Nivel Posgrado.

6 Términos y definiciones

6.1 Carta de invitacion o de aceptacién: Documento que emite la institucion receptora al(a) alumno(a) del
programa de posgrado con atencion a la Coordinacién del Programa de Posgrado.

6.2 Comisién de Ingreso y Seguimiento (CIS): Es el érgano colegiado encargado de organizar el proceso de
ingreso, ademas de avalar y dar seguimiento al avance del trabajo de investigacion.

6.3 Convenio de cooperacion: Acuerdo para el intercambio académico y cooperacion cientifica y/o desarrollo
tecnoldgico entre dos o mas Instituciones.

6.4 Movilidad estudiantil: Es la incorporacion temporal de un(a) alumno(a) regular en una instituciéon nacional o
internacional diferente a la UPPachuca.

6.5 Plan de trabajo: Documento donde se describen las actividades que el(a) alumno(a) realizara durante su
movilidad.

6.6 Producto de movilidad: Evidencia que avala la conclusion del plan de trabajo, puede ser articulo, reporte
técnico, capitulo de libro, prototipo, patente, entre otros.

6.7 Reporte de actividades: Documento validado por la instjtucion receptora que en el que se detalla el trabajo
realizado por el(a) alumno(a) y la descripcién de}?s prafiyictos obtenidos.

. /A M

Elaboré: D%o?ge Alvarez Cervantes Revisé: Dr. Francisco Rafael Trejo Macotela Aprobé: %ué Roman Martinez

Coordinador del posgrado en Biotecnologia Direccién de Investigacién, innovacién y les
Posgrado ecretario Académico
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6.8 Formato de evaluacién de desempefio: Documento en el que el Tutor(a) Interno(a) y Externo(a) evaltian los
productos obtenidos como resultado de ta movilidad realizada por el(a) alumno(a).

6.9 Guia de observacion de la movilidad: Documento que brinda informacion acerca de los avances v el trabajo
realizado por el alumno durante su movilidad académica.

6.10 Tutor(a). Es un(a} profesor(a) investigador(a) preferentemente del nicleo académico basico, encargado(a) del
acompaiiamiento en las actividades administrativas y de formacion académico-cientifica del alumno(a) durante
su permanencia en el posgrado.

6.11 Tutor{a) externo(a): Profesor(a) investigador(a) de la institucion receptora que acompana y da seguimiento al
alumno en movilidad.

6.12 Comité Tutorial: Organo colegiado encargado de dar seguimiento al trabajo de tesis de los alumnos de
posgrado.

6.13 SHUPP: Sistema Integral de Informacién de la UPPachuca.

7 Involucrados, Responsabilidades y Autoridades:
Involucrados Autoridades
Postular vy dar seguimientc a las actividades
Coordinador(a) del Programa de administrativas y académicas del proceso de movilidad.
Posgrado Resguardar los registros de movilidad del{a) alumno(a) en
el expediente correspondiente.
Difundir las convocatorias, asi como postular y dar
seguimiento a las actividades administrativas del proceso
Departamento de Intermnacionalizacion de movilidad internacional.
Resguardar fos registros de movilidad en el extranjero
del{(a) alumno(a).
Solicitar la movilidad, cumplir con el plan de trabajo y el
Alumno(a) reporte de actividades, asi como entregar los productos v
formatos validados requeridos.
Tutor{a) Postular y dar seguimiento a la movilidad del{a) alumna(a).
Emitir la carta de invitacién y otorgar una calificacién sobre
Tutor(a) Externo(a) el desempefio del estudiante al finalizar la movilidad.
Recibir al estudiante en movilidad.
Comision de Ingreso y Seguimiento Verificar la pertinencia de la solicitud de movilidad.
Verificar la pertinencia del plan de trabajo de movilidad
o ) acorde al avance de tesis del(a) alumno(a) asi como los
Comité Tutorial productos académicos obtenidos como resultade de la
movilidad.
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8 Politicas

8.1 Para realizar movilidad, el(la} alumno(a) debera haber cubierto el 50% de los créditos de su plan de estudios y
al menos el 25% de los objetivos planteados para el tema de tesis.

8.2 El tiempo maximo de duracién de fa movilidad no excedera el 50% del tiempo establecido en el programa de

posgrado.

8.3 La movilidad debe ser justificada por su pertinencia en el programa de posgrado y tema de tesis, asi como por
el avance del(a) alumno(a) en el plan de estudios del programa de posgrado.

8.4 La movilidad nacional del(a) alumno(a) debera realizarse preferentemente en instituciones con programas
reconocidos por el CONACYT.

9 Desarrollo

No.| Fuentesde | Entrada(s) | Actividades | Responsable Salida(s) Re"ez:;i‘:(';(‘i‘; t3(s)
Tutor{a)
Organismos
publiccs o Revisar la Departamento de
1 privados, Convocatoria convocatoria | Internacionalizacién | Convocatoria Alumno{a)
nacionales o de movilidad (en el caso de
internacionales convocatoria
irternacional)
Gestionar la
posibilidad de
Convocatoria movilidad Tutor(a) Documentos
F-DP TP-04 academica de Departamento de de gestion .le rganismos d
2 Alumno(a) or_tr acuerdoal i acionalizacién (oficio o publicos o privados,
Designacién interés y | caso de correo nacionales o
de Comité necesidades (ene : . internacionales
Tutorial académicas convocatoria elactronico)
del alumno internacional)
QOrganismos Documentos Emitir {a carta Organismos
plblicos o de gestién de invitacion o bl Dg vad Cartade Alumno(a) y
3 privados, {oficio o de aceptacion publicos o p;nva 0% 1 jnvitacién o Coordinador{a) de
nacionales o correo para movilidad _nhacionales [O de aceptacién Posgrado
internacionales | electrdnico) académica internacionales
F-DP_MV-01
Solicitud de
Entregar movilidad Coordinador(a) de
documentacion Posgrado y
Carta de necesaria para F-DP_MV-02 | Departamento de
4 Alumno(a) invitacion o realizar la Alumno(a) Plan de internacionalizacién
de aceptacion movilidad trabajo {enel casode
academica convocatoria
Carta de internacional)
invitacion o
de aceptacion
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No. F::g;e;age Entrada(s) Actividades Responsable Salida(s) Receg;:;gir;é ‘; 1a{s)
Diraccién de
F-DP_MV-01 Investigacion,
Solicitud de Innovacion y
movilidad ' Posgrado, al
Confirmar la y
e . Correo Tutor{a) yfo al
5 Alumno(a) F-DP_MV-02 aTuOr:Irlaf(ix ‘; :e}!a Coordinador(a) electrdnico Departamento de
Plan de Internacionalizacion
trabajo {en el caso de
convocatoria
internacional)
Correo
electronico
Reglamentos seguira?;nto al | Tutor(a) interno(a) Correo
6 | Coordinador{a) | v hnedaen'll;entos praceso de y externo(a) sleciénico Alumno(a)
convocatoria a movilidad
fa que se
aplica
Coordinador(a) y
Elaborar el Fézlsaivc;? Departamento de
F-DP_My-02 | fePortedea actividades | IMeTecionarzecon
7 Alumno(a) Plan de . Alumno(a) de movilidad .
. integrando los convocatoria
trabajo productos rg dlt?csto s internacional),
obtenidos P . tutor(a) interno(a) y
obtenidos externo(a)
F-DP_MV-03 Coordinacion de
— F-DP_MV-04
imients | e, Greitcion | o PRI
8 Al - P Tutor(a) interno(a) de paramento de
umno{a) movilidad del alumno{a) _ Internacionalizacion
y los al érmino de y externo(a) besempefio {en el caso de
. de Movilidad .
productos la movilidad convecatoria
obtenidos internacional)
10 Informacidn documentada a conservar
GCédigo Descripcion Almacenamiento Proteceién Recuperacién  |Conservacion| Disposicion
Ci\Users\Posgrado\Drive
POSGRADOWMOVILIDAD en
la computadora de la Aqi
No aplica Convocatoria Asistentepde la Direccién |Contrasena Crﬁ:,n;l?,géco 2 afios | Muestreo
de Investigacidn,
Innovacidn y Posgrado
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Cadigo Descripcion Almacenamiento Proteccion Recuperacién  iConservacion| Disposicion
Carta de Expediente de alumno(a) Alfabético /
No aplica | invitacidn o de | en Area de Archivo de Folder | cronoldgico/ | 2 afos |Muestreo
aceptacion Posgrado Por PE
Plan de trabajo de| g, o jiente de alumno(a) Alfabético /
F-DP_MV- movilidad " ) - "
- L en Area de Archivo de Folder cronologico/ | 2 afios | Muestreo
02 estudiantil de Posarado Por PE
posgrado g
CilJsers\Posgrado\Drive
\POSGRADOWMOVILIDAD en
) Correo la computadora de la ~_| Cronoldgico -
No aplica electrénico Asistente de la Direccion |Contraseria /Por PE 2 afos | Muestreo
de investigacion,
Innovacion y Posgrado
F-DP MV- Reporte de  |Expediente de alumno(a) Alfabético /
03 Actividades de | en Area de Archivo de Folder | cronolégico/ | 2 afos | Muestreo
Movilidad Posgrado Por PE
F-DP_MV- | Evaluacionde |Expediente de alumno(a) Alfabético /
04 Desempefiode | en Area de Archivo de Folder | cronoldgico/ | 2 afios | Muestreo
Movilidad Posgrado Por PE
11 Indicadores de desempeiic def proceso
11.1 Porcentaje de Solicitudes de Movilidad Efectivas
12 Indicadores de resultado del proceso
12.1 Indicador de Movilidad Nacional
12.2 Indicador de Movilidad internacional
12.3 Promedio de Calificacion de Movilidad per Cohorte
13 Indicadores de satisfaccion de usuarios
No Aplica
RUB/8-2017 F-SG_DC-01
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14 Control de cambios

Revision

Numeral{es)

Descripcion del cambio

No Aplica

La descripcion del proceso se presenta en el formato de la Norma ISO
9001:2015. Se incorporan los formatos F-DP_MV-03, Reporte de Actividades
de Movilidad y F-DP_MV-04, Evaluacién de Desemperio de Movilidad.

Se reemplaza a la Direccién de Posgrado por Direccion de Investigacion,
Innovacion y Posgrado.

7. Invelucrados,
Responsabilidades

Se agrega la funcion del Tutor Externo.

Autoridades
05 Y
11. Indicadores de - . . i . - .
- Se incorpord el indicador: 11.1 Porcentaje de Solicitudes de Movilidad
desempefio del ;
Efectivas.
proceso
12. Indicadores de Se incorporo el indicador: 12.3 Promedio de Calificacién de Movilidad por]
resultado del
Cohorte.
proceso
151y 152 Se agregan las variables de los indicadores en los umbrales
a6
No aplica Se actualiza el nombre del coordinador del posgrado
15 Anexos

15.1 Fichas Técnicas de Indicadores de Desempefio del Proceso.

15.2 Fichas Técnicas de Indicadores de Resultado del Proceso.

15.3 Informacidn que se genera para partes interesadas.
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Anexo 15.1 Fichas Técnicas de Indicadores de Desempefio del Proceso.

Ficha Técnica de Indicadores

Nombre del

i Porcentaje de solicitudes de movilidad efectivas por cohorte generacional.
Indicador:

Permite conocer el porcentaje de solicitudes de movilidad que fueron efectivas durante el
proceso de Movilidad Estudiantil de Posgrado, que sirven al Programa de Posgrado identificar la
efectividad en el proceso.

Funcion del
indicador:

Tipo de N
Eficacia
indicador: f
. . . \s Uso Interno del
Para Efecto de: Revision por la Alta Direccion - *
Proceso
Base de calculo | o\ v onie/ nshy)*100%
(férmula):
Nombre de la variable Fuente Informacidn Fecha de corte

SME = Porcentaje de solicitudes de movilidad efectivas por cohorte generacional

NSME: Numero de solicitudes de o Una semana antes de finalizar el periodo
. . Coordinacién del PE

movilidad efectivas por cohorte. escolar.

NSM: Nimero de solicitudes de S Una semana antes de finalizar el periodo
i Coordinacion del PE

movilidad por cohorte. escolar.

Responsable de calcularlo Fecha de cdlculo
Coordinador({a) del PE Al finalizar cada periodo escolar.

Obijetivo del indicador (valor

deseable) Valor de riesgo potencial Valor critico
50% > SME 240%
laboré
W Y
’ r.
Dr. Jorge Alvarez Cervantes Dr. Francisco Rafael Trejo Macotela
Coordinador del posgrado en Director de Investigacién, Innovacion y
Biotecnologia Posgrado

Nota: Cuando el indicador se encuentre en valor de riesgo potencial, se deberan aplicar acciones correctivas y
cuando se encuentre en valor critico, ademas se debera informar a la Alta Direccion.

R06/08-2017 F-SG_DC-01
DOCUMENTO NO CONTROLADO CUANDO ES IMPRESO



UNIVERSIDAD

cODIGO: P-DP-03

3 DESCRIPCION DEL PROCESO PARA REVISION: 05
MOVILIDAD ESTUDIANTIL DE POSGRADO FECHA:  12/09/2019

B|DE
PAGINA: 8 de 11

RESPONSABLE: COORDINADOR(A) DE POSGRADO | REQUISITO: 8.1y 8.5.1

Anexo 15.2 Fichas Técnicas de Indicadores de Resultado del Proceso.

Ficha Técnica de Indicadores

mbr | . o y
No_ bre de Porcentaje de alumnos(as) en movilidad nacional por cohorte generacional.
Indicador:
Funcion del Permite evaluar el nimero de alumnos(as) que participan en movilidad nacional, que sirven al
indicador: Programa de Posgrado para fortalecer la formacion del estudiante y las LGAC del programa.
Tipo de .
" Eficacia
indicador: /
Para Efecto de: Revisién por la Alta Direccidn * Uso Interno del *
Proceso
B e calculo
ase de calculo |\ \\ v nny Nasj*100%
(formula):
Nombre de la variable Fuente Informacién Fecha de corte

MN = Porcentaje de alumnos en movilidad nacional por cohorte generacional

NAMN: Numero de alumnos(as) en S Una semana antes de finalizar el periodo
5 . Coordinacion del PE
movilidad nacional por cohorte. escolar.

NAI: Nimero de alumnos inscritos por - Una semana antes de finalizar el periodo
; Coordinacion del PE
cohorte generacional. escolar.

Responsable de calcularlo Fecha de calculo

Coordinador(a) del PE Al finalizar cada periodo escolar.

Objetivo del indicador (valor
deseable)

Valor de riesgo potencial Valor critico

40% > MN 230%

ab réU A

|

V4 v
Dr. Jorge Alvarez Cervantes Dr. Francisco Rafael Trejo Macotela
Coordinador del posgrado en Director de Investigacién, Innovacion y
Biotecnologia Posgrado

Nota: Cuando el indicador se encuentre en valor de riesgo potencial, se deberan aplicar acciones correctivas y
cuando se encuentre en valor critico, ademas se debera informar a la Alta Direccion.
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Ficha Técnica de Indicadores

Nor:n bre del Porcentaje de alumnos(as) en movilidad internacional por cohorte generacional.
Indicador:
Funcidn del Permite evaluar el nimero de alumnos(as) que participan en movilidad internacional, que sirven
indicador: al Programa de Posgrado para fortalecer la formacion del estudiante y las LGAC del programa.
Tipo de
. Eficacia
indicador: f
s - Uso interno del
Para Efecto de: Revision por la Alta Direccion * =
Proceso
B e calculo
se 8 M1 =(NAMI/ NAI)*100%
(formula):
Nombre de la variable Fuente Informacion Fecha de corte
MI = Porcentaje de alumnos en movilidad internacional por cohorte generacional
NAMI: Numero de alumnos(as) en N Una semana antes de finalizar el periodo
e - § Coordinacion del PE
movilidad internacional por cohorte. escolar.
NAI: Nimero de alumnos inscritos por N Una semana antes de finalizar el periodo
. Coordinacién del PE
cohorte generacional escolar.
Responsable de calcularlo Fecha de calculo
Coordinador(a) del PE Al finalizar cada periodo escolar.

Objetivo del indicador (valor
_deseable)

Valor de riesgo potencial Valor critico

20% > Ml 210%

R AT S A b A e et

abc{j\

\ l

Dr. Jorge Alvarez Cervantes Dr. Francisco Rafael Trejo Macotela
Coordinador del posgrado en Director de Investigacién, Innovacién y
Biotecnologia Posgrado

Nota: Cuando el indicador se encuentre en valor de riesgo potencial, se deberan aplicar acciones correctivas y
cuando se encuentre en valor critico, ademas se debera informar a la Alta Direccién.
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Ficha Técnica de Indicadores

Nor_nbre O Promedio de calificacion de movilidad por cohorte generacional.
Indicador:

— Permite evaluar el rendimiento obtenido de los alumnos(as) del programa durante ia movilidad
Funcion del . : . s
indtieadog: académica realizada, que sirven al Programa de Posgrado para fortalecer la formacion del
Wscanil: estudiante y las LGAC del programa.

Tipo de i
Eficiencia
indicador: f
5 5 = % Uso Interno del
Para Efecto de: Revision por la Alta Direccion ¥
Proceso
B alcul
ase de caleulo | o de fas cOAM) / NAM
(férmula):
Nombre de la variable Fuente Informacion Fecha de corte

PM = Promedio de calificacién de movilidad por cohorte generacional

COAM: Calificacion obtenida por el N Una semana antes de finalizar el periodo
- Coordinacién del PE
alumno(a) en movilidad por cohorte. escolar.

NAMC: Nimero de alumnos(as) en o Una semana antes de finalizar el periodo
s Coordinacion del PE
movilidad por cohorte. escolar.

Responsable de calcularlo Fecha de calculo

Coordinador(a) del PE Al finalizar cada periodo escolar.

Objetivo del indicador {valor

Valor de riesgo potencial Valor critico

8>PM 27
Iarjé
/ [
v v 9 v
Dr. Jorge Alvarez Cervantes Dr. Francisco Rafael Trejo Macotela
Coordinador del posgrado en Director de Investigacion, Innovacién y
Biotecnologia Posgrado

Nota: Cuando el indicador se encuentre en valor de riesgo potencial, se deberan aplicar acciones correctivas y
cuando se encuentre en valor critico, ademéas se debera informar a la Alta Direccion.
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Anexo 15.3. Informacién que se genera para partes interesadas

Parte interesada

Pericdicidad

Informacion

Secretaria Académica

Trimestral

Numero de estudiantes en movilidad nacional, Numero de
estudiantes en movilidad internacional.
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